
 

WIZZR – Contactpersoon Opdrachtgever (inkoop/ contractmanagement) 
 
WIZZR is ontwikkeld om de inkoper/ contractmanager op de Social Return paragraaf te ontzorgen. Door het inkoopcontract in te voeren in 
WIZZR, wordt via het online systeem het inkoopcontract “overgedragen” en de regisseur Social Return, die samen met de opdrachtnemer de 
SR invullingsafspraken gaat maken en deze gaat monitoren. WIZZR is een online systeem, dus als inkoper/ contractmanager kun je op ieder 
gewenst moment de voortgang op de SR prestaties van de opdrachtnemer inzien. 
 

 
 
Dit is het startscherm. De tegel “opstarten nieuw contract” is de tegel voor het invoeren van een inkoopcontract. WIZZR is ingesteld om al  
tijdens de bestekfase te worden ingezet, zodat samen met de Regisseur Social Return de SR paragraaf kan worden besproken.  



 

Invoeren van een inkoopcontract – in 3 stappen. 

 
 
Tijdens de bestekfase wordt het inkoopcontract alvast opgestart in WIZZR.  
 



 

 
In deze fase worden alvast een “inkoopnummer” (of ander referentienummer) vastgelegd, wat er wordt ingekocht (titel) en op welke datums de 
verwachte publicatiedatum valt en de verwachte definitieve gunning.  
Aan deze 2 datums zit een reminder vanuit WIZZR gekoppeld, zodat op die datum WIZZR een notificatie stuurt aan de betrokken personen bij 
dit inkoopcontract. 
Dit zijn de verplichte velden, de rest zijn wenselijk. 
  



 

 
 
 
 
 
  



 

De 2e stap is de adviesregistratie stap. Die stap voert de regisseur uit.  

 

 



 

De 3e stap is de stap van de inkoopkaders waarin de gegunde partij wordt vastgelegd. 

 

De looptijd van het inkoopcontract, het afgesproken SR% en de gegunde partij zijn de vereiste gegevens, de rest is wenselijk. 

  



 

Is het een inkoopcontract met een verlengingsoptie dan wordt die geactiveerd. En hoe de verlening contractueel is afgesproken. De initiële duur 

van het inkoopcontract met verlenging wordt ingevoerd. 

 

 

 

  



 

 
WIZZR is een landelijk systeem. De opdrachtnemers is een landelijke tabel. Dus bij het invoeren van een inkoopcontract kan door het invoeren 
van een aantal letters van de naam van de opdrachtnemer worden gecontroleerd of de opdrachtnemer al bekend is in WIZZR. Naar mate er 
meer letters worden ingevoerd wordt de lijst met opdrachtnemers korter en kan de juiste worden geselecteerd. 
 

 
 
 
  



 

Komt de opdrachtnemer niet voor in de landelijke tabel, dan kan middels het icoon aan de zijkant de opdrachtnemer (de organisatie) worden 
toegevoegd. Na het klikken op het icoon, verschijnt een pop-up scherm, waar de organisatienaam en gegevens kunnen worden ingevoerd. N.B. 
het gaat hier om de gegevens van het bedrijf, niet op de gegevens van een contactpersoon van de opdrachtnemer. 
 

 
  



 

  



 

Na het invoeren van het inkoopcontract kunnen er bijlagen worden toegevoegd. Dit is een facultatieve stap. Als er meer dan 1 bijlage 
toegevoegd gaat worden, dan klik je eerst op de plus knop en daarna de browse knop om het bestand te up-laoden in WIZZR. 
 

 
 
  



 

Als het inkoopcontract is ingevoerd, is het de taak van de regisseur Social Return om de SR invullingsafspraken vast te leggen in samenspraak 
met de opdrachtnemer. Als deze zijn vastgelegd kan de opdrachtnemer gaan verantwoorden en de regisseur beoordeeld deze voordracht. Via 
de tegel “monitoren contracten” volg je de inkoopcontracten van je gemeente. 
 

 
 
  



 

Door op het icoon van de monitor/ het scherm te klikken, kun je het inkoopcontract inzien en de voortgang en invulling volgen. 
 

 
 


